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B REPUBL¡KA HRVATSKA
PRr MoRSKo-coRANSKA Zu pnru l¡R

2upan

KLASA: 024-01 123-01 I 1 3
URBROJ : 217 0-01 -01 16-23-4
Rijeka, 3. travnja 2023.

Na temelju ölanka 18. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novine" broj 5t1T i 612Z), ölanka
52. stavka 1. toðke 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novíne" broj
23109, 9113, 25113 - proöiöóeni tekst, 5118, 8118 - proöiöóeni tekst, 2l2O i 4t21) i ðlanká
25. stavka 1. Poslov¡1kg o rgdu Zupana Primorsko-goranske Z_upanüe (,,SluZbene novine"
broi 23114, 16115, 3116, 19116 - proði5óeni tekst i 16t21), Zupan Primorsko-goranske
Zupanije, dana 3. travnja 2023. godine, donio je

Zakljuéak
1. Donosi se uputa o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga.
(Uputa je sastavni dio ovog Zakl¡uöka)

2. Zaduåuiu se upravni odjeli koji su proraöunski nadleZni pravnim osobama kojimaje Primorsko-goranska Zupanija osnivað i/ili vlasnik, odnosno u kojim a äupan4a ima
veóinski udio u kapitalu ili veóinsko pravo u odluöivanju da istima dostave preslíku-Upute
iz toöke 1. ovog Zakl¡uöka.
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Dostaviti:
1. Upravnom odjelu za proraðulr, firrancije i rral¡avu

n/r proöelnika mr,sc, Kreéimira parata
2. Upravnim tijelima, svima
3. zamjenicimaZupana
4. Pismohrana, ovdje



Na temelju ölanka 18. Pravílnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novine" broj 5117 i 6123), ölanka
52. toðke 23. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novine" broj 23109,9113,
25113 - proöi5óeni tgkst, 5118, 8118 - proöiöóeni tekst, 2120 i 4121) i ölanka 25. stavka 1 .

Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije (,,SluZbene novine" broj23114,
16115, 3116, 19116 - proöisóeni tekst i 16t21), Zupan Primorsko-goranske Zupanije, dana
3. travnja 2023. godine, donio je

UPUTU
o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga

1. OPÓE ODREDBE 
ÕIANAK 1.

Ovom Uputom utvrduje se naöin postupanja i obveze upravnih tijela Primorsko-
goranske Zupanije (u daljnjem tekstu: upravna tijela) i, na odgovarajuói naöin, pravnih
osoba kojima je Primorsko-goranska Zupanija (u daljnjem tekstu:Zupanija) osnivaö i/ili
vlasnik, odnosno u kojima äupanija ima veóinski udió u kapitalu ili'vecinsko pravo u
odluöivanju (u daljnjem tekstu: pravne osobe) u planiranju, pripremi i provedbi postupaka
jednostavne ijavne nabave roba, radova ili usluga (u daljnjem tekstu: postupak nabave),
sklapanju i izvr5avanju ugovora ili okvirnog sporazuma o nabavi, provedbi postupka
sklapanja godi5njih ugovora temeljem okvirnog sporazuma i postupaka nabave na koje
se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120116, 114122 - u
daljnjem tekstu: ZJN 2016) te objavama, vodenju registra ugovora i izvjeötavanju.

Õlanak 2.
Upravna tijela i pravne osobe obvezni su poticati trZiöno natjecanje gdje god je to

moguóe, osigurati jednaki tretman te transparentnost postupka svim gospoOarótim
subjektima kojisudjeluju u postupcima nabave iprimjenjivatiodredbe ove Upute na naöin
koji omoguóava uöinkovitu nabavu, te ekonomiöno, svrhovito i zakonito tro5enje javnih
sredstava.

Õlanak 3.
Pragovi za primjenu odgovarajuóeg postupka javne ili jednostavne nabave

utvrdeni su ZJN 2016, Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trZiðta u javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 1 01t17, 144t20) i
Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga Primorsko-
goranske Zupanije (,,SluZbene novine" broj 5117,6t23 - u daljnjem tekstu: Pravilnik).

Õlanak 4.
Pravne osobe samostalno pripremaju i provode postupke nabave za öto su im

sredstva namjenski osigurana iz vlastitih izvora Zupanije.
U postupke javnih nabava kojí se financiraju iz vlastitih izvora äupanije, pravne

osobe su duZne ukljuöiti i predstavnika Zupanije kojeg imenuje proðelnik ñad'leZnog
upravnog tijela, amoäe biti ukljuöen ipredstavnik Upravnog odjela zaproraóun, financije
i nabavu (u daljnjem tekstu: Upravni odjel), uz suglasnost proðelnika Upravnog odjela.

Ukoliko je pravnim osobama potrebna suglasnost osnivaða za preuzimanje
obveze temeljem provedenog postupka javne nabave, obvezní su navedenu okolnost, na
odgovarajuói naöin, navesti u dokumentacijio nabavi, odnosno u odlucio odabiru ponude.

Na zahtjev nadleZnog upravnog tijela, pravne osobe su duZne dostaviti presliku
cjelokupne dokumentacije svakog provedenog postupka javne nabave, kao i presliku
ugovora sklopljenog temeljem provedenog postupka javne nabave.



2' PREDMET NABAVE 
Õranak 5.

Predmet nabave se odreduje na naöin da predstavlja tehniöku, tehnoloðku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu, pri ðemu se ne smije dijeliti
vrijednost radova ili odredene koliöine robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene
zJN 2016 ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu predmeta nabave i

ukupno za predmet nabave.
lzraöunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez

poreza na dodanu vrijednost (PDV), ukljuðujuóisve opcije i moguóa obnavljanja ugovora.

Õlanak 6.
U sluðaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova ilúi usluga nakon

provedenog postupka nabave i sklopljenog ugovora, ta dodatna isporuka sagledava se u
cjelini sa osnovnim ugovorom za kojije prethodno proveden postupak nabave.

Zbroiena vrijednost osnovnog ugovora iz stavka 1. ovog ölanka i vrijednost
dodatne isporuke u ukupnosti öini cjelinu.

U sluðaju kada je za takve dodatne isporuke zbrojena vrijednost jednaka ili veóa
od pragova za primienu ZJN 2016, postoji obveza primjene odgovarajuóeg postupka
javne nabave.

3' PLANIRANJE NABAVE 
öranak 7.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016 i ovom
Uputom, a navode se u planu nabave koji se donosi za proraóunsku ili poslovnu godinu,
najkasnije u roku od 30 dana od dana dono5enja proraöuna.

Õlanak 8.
Prilikom planiranja potreba za nabavom robe, radova ili usluga, upravna tijela i

pravne osobe, poötujuói minimalne rokove propisane ZJN 2016, moraju uzeti u obzu
specifiönost i sloZenost predmeta nabave, brojöane oznake predmeta nabave iz
Jedinstvenog rjeönika javne nabave (u daljnjem tekstu: CPV), moguónost objedinjavanja
istog predmeta nabave, vrijeme potrebno za pripremu i provedbu odgovaiajuóég
postupka javne nabave te moguónost Zalbenog postupka.

Upravna tijela mogu za planirane nabave robe, radova ili usluga inicirati objavu
prethodne informacijske obavijesti dostavom Upravnom odjelu podataka za objavu u
Elektroniökom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH)
u skladu sa ZJN 2016.

Ölanak g.

Upravna tÜela su duZna u prijecJlog plana nahave r¡vrstiti sve nabave roba, radova
ili usluga öija je procijenjena vrijednost jednaka ili veóa od 2.650,00 eura, ukljuöujuói i

nabave koje su izuzete od primjene ZJN 2016, kao i planirane postupke sklapanja
godi5njih ugovora temeljem okvirnog sporazuma.

Planirani postupci nabave u poöetnom planu nabave trebaju u öto veóoj mjeri
odraZavati planirane rashode u proraðunu za öt1e izvrðenje je preduvjet provedba
odredenog postupka nabave.



Glanak 10.
Upravna tijela p,rijedloge plana nabave za proraöunsku godinu unose putem

aplikacijskog sustava Zupanijske riznice - winGPS modul nabavã (u daljnjem tekstu:
aplikacijski sustav) idostavljaju ga upravnom odjelu putem pisarnice.

Rok za dostavu prijedloga plana nabave iz prethodnog stavka odreduje Upravni
odjel.

Õlanak 11.
Upravni odjel provodi struðnu analizu predloZenih nabava, procijenjene vrijednosti

nabave ibrojðane oznake izCPV-ate uöestalost ponavljanja istih postupaka nabave kroz
odredeno vremensko razdoblje nakon öega moZe predloZíti objedinjavanje istih ili sliönih
predmeta nabave u planu nabave, odnosno provedbu odgovarajuóeg postupka.

Nakon provedenih aktivností iz stavka 1. ovog ölanka, Upravni odjel izraduje
objedinjeni prijedlog plana nabave za proraö,unsku godinu.

Õlanak 12.
Plan nabave sadrZi najmanje slijedeóe podatke:
- evidencijski broj nabave,
- naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na naöin

danaziv zapoöinje: ,,Nabava roba..., Nabava radova... ili Nabava usluga...),- brojöana oznaka predmeta nabave izCpV-a,
- procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo

(bez PDV-a),
- vrsta postupka fiavna nabava ilijednostavna nabava),
- navod ukoliko se radi o posebnom reZimu nabave,
- navod sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,
- navod financíra li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o

izvoru financiranja poznati prilikom izrade plana nabave,
- planirani poðetak postupka nabave,
- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,
- napomena (primjerice naznaka da se radi o zajedniðkoj javnoj nabavi,

ponovljenoj nabavi nakon poniðtenja postupka, idr.).

Õlanak 13.
lzmjene i dopune plana nabave provode se po postupku za donoðenje plana

nabave, a prema rokovima koje odredi Upravni odjel.
Upravna tijela, u iznimnim sluöajevima, mogu od Upravnog odjela zatraZíti hitne

izmjene idopune plana nabave' 
Õranak 14.

Plan nabave i njegove ízmjene idopune donosi Zupan.
Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim

stranicama Zupanije i u EOJN RH u roku od I dana od dana donóS'en¡a, a sadrZi najmanje
podatke iz ðlanka 12. ove Upute.

Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju biti vidljivo naznaöene u odnosu na
osnovni plan nabave.

Objavljeni Plan nabave ne sadrZi nabave koje su izuzete od primjene ZJN 2016
kao ni postupke sklapanja godiönjih ugovora temeljem okvirnog sporazuma.

Obrazac Plana nabave priloZen je ovoj uputi (Prilog 1.) i öini njen sastavni dio.



Õlanak 15.
Pravne osobe su duZne izraditi svoj plan nabave, u skladu sa ölankom 12. ove

Upute, 30 dana od dono5enja financijskog plana te isti dostaviti proraöunski nadleznom
upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova donoÕenja.

lzmjene ilúi dopune plana nabave pravne osobe dostavljaju proraöunski
nadleZnom upravnom tijelu najkasnije u roku od 15 dana od dana izmjene itili dopune
plana nabave' 

Õranak 16.
Ako se, iznimno, nakon donoöenja plana nabave uka1e potreba za novom

nabavom koja se mora pokrenuti prije slijedeóih izmjena i dopuna plana nabave
procijenjene vrijednostijednake ili veóe od 2.650,00 eura, upravno tijelo u obvezije prije
pokretanja postupka nabave, pod uvjetom da su osigurana sredstva u proraðunu,'prtem
Upravnog odjela zatraäiti od Zupana suglasnost za þokretanje odgovarajuóeg postupka
nabave.

Zahtjev za suglasnost Zupana iz stavka 1., osim podataka iz ötanka 12. stavka 1 .,
toöki 2. - 11. ove Upute, obavezno sadrZi ipodatak o osiguranim sredstvaza nabavu
(oznaku proraöunske pozicije ili drugi izvor financiranþ) te razloge neuvrðtenja
predmetnog postupka u plan nabave i pokretan ja zurnog postupka nabave.

Upravni odjel po zaprimanju zahtjeva za suglasnost Zupana za pokretanje
postupka nabave, vr5i analizu predloZene nabave i moguónost uvrötenja u plan nabave,
provjerava osigurana sredstva i dodjelj_uje evidencijski broj nabave,-te nakon ovjere
proöelnika upravnog odjela isti upuóuje Zupanu na suglasnoðt.

Upravni odjel duZan je odobreni postupak nabave evidentirati u aplikacijskom
sustavu te uvrstiti u slijedeóe ízmjene idopune plana nabave.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave temeljem suglasnosti Zupana
iz stavka 1. ovog ölanka primjenjuju se odredbe iz ëlanka 46 stavka ? ,â i 6 ove Uþute,
osim u sluöaju iz ölanka 8. stavka 2. toöke 3.,4. i 5. pravÍlnika.

Suglasnost za pokretanje odgovarajuóeg postupka nabave ne moZe se lra1iti za
izmjene idopune veó planiranih postupaka nabave u usvojenom planu nabave.

Obrazac zahtjeva za suglasnost Zupana priloZen je ovoj Uputi (Prilog 2.) i öini njen
sastavni dio.

4. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA JAVNE NABAVE

Õlanak 17.
Postupak javne nabave u smislu ove Upute sastoji se od sljedeóih faza, odnosno

podfaza:
1. Pripreme postupka javne nabave i dokumentacije o nabavi
2. Provedbe postupka javne nabave

a. Objave odgovarajuóe obavijesti u EOJN RH
b. Otvaranja ponuda
c. Pregleda iocjene ponuda
d. Odluke o odabiru ili poniötenju

Postupak javne nabave zavráava danom izvrönosti odluke o odabiru ilí odluke o
poniðtenju.

Õlanak 18.
U pripremi postupka javne nabave sudjeluje upravno tijelo i ölanovi struönog

povjerenstva za pripremu i provedbu postupka javne nabave.
Upravno tijelo u fazi pripreme sudjeluje na naöin da prije imenovanja struönog

povjerenstva provodi preliminarnu analizu trZiðta i utvrduje tehniöke ipecifikacijð
predmeta nabave u skladu sa ZJN 2016.



U sluöaju nabave financirane iz EU fondova, upravno tijelo u obvezi je provesti
analizu trZiöta (istraZivanjem internet stranica ili podataka o predmetu nabave, rt"n¡",
upita gospodarskim subjektima, te objavom na internet stranicama Zup,an¡e'ilitli
provodenjem prethodnog savjetovanja putem EOJN RH, ukoliko je primjenjivo i dr.¡, iz
dokumentiranje provedeníh aktivnosti.

Clanak 19.
Nakon aktivnosti iz ðlanka 18. ove Upute, proöelnik upravnog tijela, vodeói raöuna

o vremenu potrebnom za pripremu i provedbu postupka, inicira-pókretanje postupkajavne nabave lnicijalnim zahtjevom za pripremu'postupka nabave 1u Oaryn¡em tetstu:
lnicijalnizahtjev) u kojem se predlaZu osnovni elementi dbkumentac¡à zapôsiupak javne
nabave, ölan struönog povjerenstva zadu1en za pripremu troöÎovnika i 

'tehniökih

specifikacija, ölan struðnog povjerenstva koji ima utjeóaj na odtuöívanje i/ili druge t"Onj"
u vezi s postupkom.te osoba koja óe biti zadu1ena za piaóenje i provedbu ,goùor". '

lnicijalni zahtjev sadrZi sljedeóe elemente:- naziv predmeta nabave (iz plana nabave),- evidencijski broj nabave,
- prijedlog datuma poöetka javne nabave (planirani datum objave obavijesti u

EOJN RH),
- prijedlog planiranog poöetka izvröavanja ugovora ili okvirnog sporazuma,- detaljan opis predmeta nabave (vrsta kvaliieta, opseg ilí koli-öina) ,- prijedlog bitnih iposebnih uvjeta zaizvréerye ugovora, mjesto isporuke, rok, naðin

i uvjeti plaóanja,
- prijedlog kriterija za odabir ponude,
- príjedlog ðlana- struðnog povjerenslva zadufuenog za pripremu troðkovnika itnhnickih rpecifikecije, prijcdlog ðlana otruönog pru¡ururt,ltva koji ima utJccij ria

odluöivanje i/ilidruge radnje u vezis postupkom-, njihóve obveze iovlastiskoniakt
podacima,

- prijedlog osobe upravnog tijela i/ilipravne osobe zaduleneza prethodnu kontrolu
prijedloga ugovora iri okvirnog sporazuma (opcionarno),- ime/na osobe/a upravnog tijela i/ili pravne'osobe zàduzenetih za praóenje i
provedbu ugovora,

- ostale napomene.
sastavni dío lnicijalnog zahtjeva öine isljedeói prilozi:- Troökovnik i/ili tehniöke specifikacije,
- Projektni zadatak, projekti, nacrtí, obrazlofuenja idrugo,- obrazloäerye posebníh sluöajeva i okolñosti [o.¡i opravdavaju primjenu

pregovaraökog postupka javne nabave bez prethodne-objave- Ostalo
Potpísani i ovjereni lnicijalni lghtjev s prilozima se dostavlja Upravnom odjeluputem pisarnice, a presrika putem aprikacijskog sustava.
lnicijalni zaht¡eviza postupke nabave izþtananabave upuóuju se Upravnom odjelu

najkasnije do 10. prosinca godine za koju je plan nabave don"é"n, osim u izuzetnim
sluöajevima kada r.azlozi moraju biti opravd ani i'obrazloZeni u sklopu lnic¡atnog zafrUÀvã.

obrazac lnicijalnog zahtjeva (Prilog 3.) prilozen je ovoj Uputi i ðiñi nje; .".irunidio' 
öranak 20.

U roku od najviðe 3 radna dana od primitka lnicijalnog zahtjeva iz ölanka 1g. oveUpute, proöelnik Upravnog odjela donosí odluku o pot<retan]u poétupt<à¡"un" nabave iimenovanju ölanova struönog povjerenstva kojom se utvrduju ñ.¡inoub obveze i ovlasti ikojom zapoöinju aktivnosti ölanova struönog póvjerenstva u fripremi iprovedbi postupkajavne nabave.



Osim predloZenih ölanova struönog povjerenstva iz lnicijalnog za
ölanove struönog povjerenstva u postupcima javne nabave koje provodi

htjeva,
Zupan

za
|Ja,

obvezno se imenuju isluZbenici Upravnog odjela, Pododsjekaza javnu nabavu

Õlanak 21.
lmenovani ðlanovi struðnog povjerenstva odgovorni su za struönu i zakonitu

pripremu i provedbu postupka javne nabave te sudjeluju u svim aktivnostima postupka
nabave, svaki u okviru svojih obveza i ovlasti koje se utvrduju odlukom o imenovanju
ðlanova struönog povjerenstva.

Clanovi struðnog povjerenstva koji sudjeluju u izradi tehniöke dokumentacije i

tro5kovnika ne sudjeluju u pregledu iocjeni ponuda.
Osoba zaduäena za praóenje izvrðenja ugovora ili okvirnog sporazuma nije ölan

struönog povjerenstva, ali mora biti imenovana od strane proðelnika upravnog tijela
putem lnicijalnog zahtjevu i navedena u ugovoru o nabavi / okvirnom sporazumu.

Clanovi struönog povjerenstva duZni su Upravnom odjelu dostaviti potpisanu
lzjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Ako tijekom provedbe postupka javne nabave nastanu okolnosti sukoba interesa
u odnosu na gospodarske subjekte ili povezane osobe u smislu ZJN 2016 ili Zakona o
sluZbenicima i namje5tenicima u lokalnoj i podruönoj (regionalnoj) samoupravi, ölan
struönog povjerenstva u obvezi je pisanim putem zatraäiti izuzeóe od sudjelovanja u
postupku.

Obrasci llave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa za ëlana struönog
povjerenstva (Prilog 5.) i za öelnika/ðlana upravnog/upravljaökog/nadzornog tijelã
naruöitelja (Prilog 5a.) priloZeni su ovoj uputi iöine njen sastavni dio.

ëlanak 22.
Õlanovi struönog povjerenstva na temelju odluke iz ölanka2O. stavka 1 . ove Upute

izaprimljenog lnícíjalnog zahtjeva s popratnom dokumentacijom, pristupaju aktivnosiima
pripreme postupka javne nabave te se najkasnije u roku od 5 radnih dana od imenovanja
oöituju proðelniku upravnog tijela o moguónosti objave postupka u EOJN RH na
predloZeni datum.

U sluðaju potrebe za izmjenama lnicijalnog zahljeva, nakon oðitovanja ölanova
struönog povjerenstva, upravno tijelo dostavlja zaht¡ev za provedbu postupka nabave (u
daljnjem tekstu: Zahtjev) u koji uvrötava potrebne izmjene/dopune lnicijalnog zahtjeva, a
koji potpisuje proðelnik upravnog tijela.

Nakon dostave Zahtjeva ðiji elementi i prilozi su u skladu sa ZJN 2016, ðlanovi
struönog povjerenstva otvaraju predmet nabave u aplikacijskom sustavu i, u roku od 7
radnih dana, objavljuju obavijest o nadmetanju u EOJN RH.

U sluðaju pozitivnog oðitovanja ölanova struönog povjerenstva iz stavka 1. ovoga
ðlanka, otvaranje predmeta nabave u aplikacijskom sustavu i objava obavijesti o
nadmetanju u EOJN RH vr5i se na temelju lnicijalnog zahtjeva, najkasnije u roku od 7
radnih dana od imenovanja ölanova struönog povjerenstva.

Ölan/ovi struönog povjerenstva, imenõvani-na prijedlog proöelnika upravnog tijela,
duZni su, na zaht¡ev proöelnika upravnog tijela, ínformirati ga sa svim javno objavljenim
fazama i podfazama provedbe postupka javne nabave u EOJN RH.

Sve ostale faze i podfaze provedbe postupka javne nabave su tajne sukladno ZJN
2016 .

ObrazacZahtieva (Prilog 4.) priloäen je ovoj Uputi iöini njen sastavni dio.



Õlanak 23.
Ölanovi struönog povjerenstva predlaZu odabir ekonomski najpovoljnije ponude

ponuditelja s kojim se namjerava sklopiti ugovor o javnoj nabavi, odnosno okvirni
sporazum ili dono5enje odluke o poniðtenju.

Na prijedlog odluke o odabiru ili odluke o poniðtenju suglasnost daju proöelnik
upravnog tijela kojije inicirao nabavu i proöelnik upravnog odjela.

U sluöaju provedbe zajedniðke javne nabave, suglasnost na prijedlog odluke o
odabiru ili odluke o poni5tenju daju proðelnici za potrebe ðijih upravnih tijelã, odnosno
pravnih osoba iz njihove nadleznostije proveden postupak nabave.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu,
ölanovi struönog povjerenstva su obvezni od proöelnika upravnog tijefa zatra1itj
obrazloäenje o moguónosti preuzimanja obveza i sklapanja ugovori t<oje se prilaZe
prijedlogu odluke o odabiru ili odluke o poniðtenju.

U sluðaju poniötenja postupka nabave i ponavljanja postupka za isti ili sliöan
predmet nabave, postupak nabave planira se u planu nabave pod novim evidencijskimbrojem' 

ëranak 24.
Odluku o odabiru ili odluku o poniðtenju donosi äupan sukladno ZJN 2016.

Õlanak 25.
Postupanje po äalbama u postupcima javne nabave sukladno ZJN 2016 u

nadleZnostije Zupana, odnosno osobe koju on oülasti.
U sluöaju äalbe na donesenu odluku u postupku javne nabave u pripremi odgovora

naZalbu sudjeluju ölanovistruönog povjerenstva imenovani odlukomizðlanka 20.étavka
1. ove Upute.

5 KNMI"INIKAT:IJA I POSTUPANJE S DOKUMENTIMA U POSTUPCIMA NABAVE

Ölanak 26.
Upravna tíjela, odnosno ölanovi struðnog povjerenstva i gospodarski subjekti u

pravilu komunicirap i razmjenjuju podatke elektroniökim sredstvima komunikacije.
Jamstva, garancije i ostali dokumenti te odredeni predmeti kao öto su uzorci,

makete isliöno kojise ne mogu dostavitielektroniökim sredstvima komunikacije zaprimaju
se u pisarnici.

Clanak 27.
Kada gospodarski subjekt dostavlja dokumente ili predmete u smislu ölanka 26.

stavka 2. ove Upute putem pisarnice, pisarnica mu je u obvezi izdati potvrdu o zaprimanju
koja sadrZi najmanje podatke o naruöitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi predmeia
nabave_na koji se odnosi, te datumu i vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Svaki pravodobno zaprimljen dokument ili predmet iz stavka 1'. ovog ðlanka
upisuje se u Upisnik o zaprimanju dokumenata i predmeta (u daljnjem tekstu: Uþisnik).

Upisnik pripremaju i pisarnici dostavljaju ölanovi struönog povjerenstva.
U sluöaju \ada se dostavljaju dokumenti ili predm eti iz stavka 1. ovog ölanka,

gospodarski subjekt je obvezan naznaöiti, a pisarnica provjeriti, na koji postupak nabave
se odnosi.

Na zaprímljenoj omotníci naznaöuju se datum i vrijeme (sat, minuta i sekunda)
zaprimanja te redni broj prema redoslijedu zaprimanja.

Obrazac Upisnika (Prilog 6.) priloZen je ovoj Uputi i öini njen sastavni dio.



Ölanak 28.
Upisnik idokumenti ili predmeti ne smiju biti dostupni neovla5tenim osobama.
Neotvorene omotnice idokumenti ili predmetise neposredno nakon isteka rokaza

dostavu ponuda zajedno sa Upisnikom predaju ölanovima struðnom povjerenstvu u
postupku otvaranja ponuda.

Dokumenti u postupku nabave pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne
upisuju se u Upisnik idostavljaju se neotvoreni ölanovima struönog povjerenstva koji ih
na dokaziv naöin vraóaju po5iljatelju bez odgode i isto navode u zapisniku o pregledu i

ocjeni ponuda ili u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira
ponude.

6. PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA ZAJEDNIÖXC NABAVE

Õlanak 29.
U cilju racionalnijeg koriötenja sredstava i postizanja povoljnijih uvjeta Zupanr¡aili

jedna od pravnih osoba ili drugi javni naruöitelj moZe provesti postupak zajedniöke
nabave za istovrsne robe, radove, odnosno usluge u ime ilili za raðun pravnih osoba,
odnosno Zupanije.

Prejluvjet pokretanja zajedniöke nabave je sklopljení pisani sporazum koji
potpisuju Zupan i osobe ovla5tene za zastupanje pravnih osoba i drugih javnih naruöitelja
(u daljnjem tekstu: sudionici zajedniöke nabave), a koji sastavlja provoditelj zajedniöke
nabave (u daljnjem tekstu: Srediönje tijelo) i kojim se utvrduju medusobna ovlaötenja i

duZnosti u zajedniökom nastupanju u pripremi iprovedbi postupaka nabave.
Sporazumom iz stavka 2. ovog ölanka Zupani¡i ili jednoj od pravnih osoba ili

drugom javnom naruðitelju daje se ovlaötenje da u ime ostalih sudionika zajedniöke
nabave provede postupak javne ilijednostavne nabave.

U sluöaju kada je Zupan¡a Sredi5nje tijelo za zajedniöku nabavu, äupan donosi
odluku o pokretanju postupka zajedniöke nabave i imenovanju ölanova struönog
povjerenstva kojom se utvrduju njihove obveze i ovlasti i kojom zapoöinju aktivnosti
ölanova struðnog povjerenstva u pripremi iprovedbi postupka zajedniöke nabave.

U sluöaju kada je äupanija Srediönje tijelo za zajedniðliu nabavu, uz prijedlog
ölanova struönog povjerenstvaza pravne osobe íz svoje nadleZnosti, proðelnik upravnog
tijela obavezno predlaäe za ölana struönog povjerenstva i sluZbenika iz upravnog tijela.

Odluku iz stavka 4. ovog ölanka priprema Upravni odjel.

Ölanak 30.
Pripremu i provedbu postupka zajedniðke nabave obavljaju ölanovi struönog

povjerenstva, sukladno svojim obvezama i ovlastima.
U sklopu aktivnosti iz stavka 1. ovog ðlanka utvrduju se elementi dokumentacije

za postupak zaledniöke nabave i priprema dokumentacíja o nabavi ili poziv na dostavu
ponude, troðkovnik, prijedlog ugovora o nabavi ¡l¡ okvirnog sporazuma te ostala
dokumentacija potrebna za provedbu postupka nabave.

U sluðaju kada je Zupantla Srediönje tijelo, na ðlanove struðnog povjerenstva
zajedniöke nabave na odgovarajuói se naöin primjenjuju odredbe ölanka 21. ove Upute.

Ölanak 31.
Srediðnje tijelo u svom planu nabave oznaöava ukupnu procijenjenu vrijednost

predmeta nabave kao zbroj procijenjenih vrijednosti nabava svih sudionika zajedniöke
nabave, a ostali sudionici u svom planu nabave oznaöava¡u procijenjenu vrijednost svog
dijela nabave s napomenom da se radi o zajedniökoj nabavi.



Õlanak 32.
Nakon izvrönosti odluke o odabiru, Srediönje tijelo, u pravilu, sklapa okvirni

sporazum, a sudionici zajedníðke javne nabave sklapaju ugovor o javnoj nabavi tere¡åm
okvirnog sporazuma s odabranim ponuditeljem ili zajeânicãr ponïoit"tj". ¿ -

Svaki sudjonik u postupku zaiedniðke javne nâbaue obvezan je ia potrebe objavepodataka i izvjeöóa voditi evidenciju o skloplienim ugovorima te na iromjeseðnoj osnov¡
poslati na objavu u EOJN RH obavijest o dod-jeli ugovora za sklopljene ugovore o nabavi
na temelju pojedinog okvirnog sporazuma u roku óo go dana od'dãna zãvröetka svat<og
tromjeseðja.

Sudionici. u .postupku zajedniöke jednostavne nabave obvezni su ugovor ojednostavnoj nabav_ilemeljem okvirnog spórazuma objaviti u EoJN RH u suom"regist'
ugovora u roku od 30 dana od sklapanja istog.

7. PROVEDBA OSTALIH POSTUPAKA NABAVE

7.1. Provedba projektnih natjeõaja

Õlanak 33.
Projektni natjeöaj je postupa\ kojí omoguóava naruöitelju stjecanje, uglavnom upodruöju prostornog planiranja, arhitekiure, inlenjerstva ili ooraoé pooâtatã, plana iiiprojekta koji je. odabrao ocjenjívaöki sud nakon provedenog natjécanja s o'oo¡án,

nagrada ili bez dodjele nagrada.
Prilikom organiziranja i provedbe projektnih natjeöaja primjenjuju se pravila kojasu sukladna ZJN 2016, ovoj Uputi te odiedbama posebnih zako na i zakonrt¡r, proôiJã

ako one nisu u suprotnosti s odredbama ZJN 2016;.

7 '2' Provedba postupka sklapanja godiönjeg ugovora temetjem okvirnogs'orazuma 
cranak 34.

Postupak sklapanja godiönjeg ugovora na temelju okvirnog sporazuma, pokreóe
nadleZno upravno tijelo dopisom 

-Upiavnom 
odjelu liojemu ,""pril"z" .u"'popr"inã

dokumentacija (tehniöke specifikacije, troökovnik ior.¡.
Temeljem dostavljene dokumentacije, Upravni odjel sast avlja poziv na dostavuponude s uvjetima iz okvirnog sporazuma, te isti dostavl¡" ponrciìt"¡, i. okvirnog

sporazuma.
Rok za dostavu ponuda odreduje Upravni odjet, a iznosi najmanje 5 dana odprimitka poziva na dostavu ponude.
Upravni odjgl provodi pregled iocjenu dostavljene ponude te predlaze dono5enje

odluke o odabiru ili odluke o poniðtenju, koju donosi'Zupan.
Temeljem odluke o odabiru i doitavljene ponude, nadleZno upravno tijelo priprema

ugovor o nabavi na temelju okvirnog sporazuma.

7.3. Sklapanje,,ln-houseo, ugovora

Ölanak 35.
"ln-house" ugovaranje predstavlja ugovorni odnos izmedu hupantle i pravníh

osoba pod kontrolom Zupanije (npr. administiativna kontrola, kontrola u smislu aktivnosti
koje se provode ifinancijska kontrola), a provodise sastavljanjem sluZbene biljeðke kojojse prilaZu preslike dokumenata iz kojih je vidljivo da su tumulat¡vno ispunjeni slijedeói
uvjeti:

1' nad pravnom osobom Zupanryaobavlja kontrolu sliönu onoj koju provodi u svojim
upravnim tijelima,



2. pravn? osoba obavlja vi5e od 80% svojih djelatnosti u izvrðavanju zadataka koje
joj je povje rila Zupant¡a, i

3. nema izravnog udjela privatnog kapitala nad pravnom osobom, osim
sudjelovanja privatnog kapitala koje je obvezno na temelju odredaba posebnog zakona,
u skladu s osnivaökim Ugovorima, a koji nema znaca¡ke kontroliranja iblokiranja ikoji ne
vröi odluöujuói utjecaj na tu pravnu osobu.

U sluZbenoj biljeðci iz stavka 1. ovog ölanka utvrduju se svi uvjeti i elementi za
sklapanje,, ln-house" ugovora.

7.4. Provedba postupaka nabave na koje se ne primjenjuje ZJN 2016

Clanak 36.
Postupci nabave na koje se ne primjenjuje ZJN 2016, u pravilu se provode

sukladno ðlanku L stavku 2. Pravilnika.

8. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 37.
Postupak jednostavne nabave provodi se u skladu s pravilima, uvjetima i na naöin

propisan Pravilnikom i ovom Uputom.

8.1. Jednostavna nabava öija je procijenjena vrijednost manja od 2.6s0,00
eura

Õlanak 38.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura

provodise izdavanjem narudZbeníce, odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu, na temelju
najmanje jedne ili vi5e dostavljenih ponuda.

Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrZavati sve potrebne podatke za izradu
narudZbenice odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti ponude, rok i naöin
isporuke idr.).

NarudZbenica ilí poziv za sklapanje ugovora upuóuje se gospodarskom subjektu,
u pravilu, elektroniðkom poËtom na temelju valjane ponude.

NarudZbenica se izraduje putem aplikacijskog sustava u kojem se otvara novi
predmet nabave uzobavezni unos brojöane oznake izCPV-a koja mora biti u skladu s
opisom nabave iz narudäbenice.

NarudZbenicu prije potpisa proöelnika upravnog tijela ovjerava osoba koja izradila
narudZbenicu u aplikacijskom sustavu.

Õlanak 39.
U cilju provedbe odgovarajuóeg postupka nabave Upravni odjel duZan je

poduzimati aktivnosti u smislu poticanja jednoobraznog postupanja kod odredivanja
predmeta nabave u postupcima jednostavne nabave do 2.650,00 eura i jednom
mjeseöno, na intranetskoj stranici, objavljivati podatak o kumulativnoj vrijednosti izdanih
narudZbenica grupiranih po oznaciizCPV-a iopisima nabave na raziniZupanije.

Upravna tijela su du2na pratiti objavljene podatke iz stavka 1. ovog ölanka i uzimati
ih u obzir kod planiranja i provedbe svojih postupaka nabave.



8.2. Jednostavna nabava öija je procijenjena vrijednost veóa od 2.650,00 eura

Õlanak 40.
Proðelnik upravnog tijela pokreóe postupak jednostavne nabave procijenjene

vrijednostijednake ili veóe od 2.650,00 eura Odlukom o pokretanju postupka jednóstávne
nabave i imenovanju ovla5tenih predstavnika za pripremu i provedbu þostupka (u
daljnjem tekstu: Odluka o imenovanju), kojom imenuje najmanje ti¡ ovläStena
predstavnika od kojih su najmanje dva imenovana za provedbu postupka jednostavne
nabave í najmanje jedan zaduäen za troðkovnik i tehniöke specifikacije nabave.

Ovlaöteni predstavnikzaduäen za tro5kovnik itehniðke specifikacije ne sudjeluje
u pregledu iocjeni ponuda.

Osoba za praóenje realizacï¡e ugovora ne smije b¡ti imenovani ovlaöteni
predstavnik za provedbu postupka jednostavne nabave.

Proðelnik upravnog tijela moZe, uz suglasnost proöelnika Upravnog odjela, za
ovlaðtenog predstavnika za pripremu i provedbu jednostavne nabave imenovãtijédnog ili
vi5e predstavnika Upravnog odjela, pri öemu navedeni sluZbeníci ne mogu biti iaduZéni
za izradu troðkovnika i tehniöke specifikacije.

Ovlaöteni predstavnici iz stavka 1. ovog ðtanka ne moraju posjedovati vaZeói
certifikat u podruöju javne nabave.

Ovlaðteni predstavnici iz stavka 1. i 3. ovog ölanka za provedbu postupaka
jednostavnih nabava u sklopu projekta sufinanciranim sredstvíma Èuropske únije duZni
su potpisati lzjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Nacrt Odluke o imenovanju (Prilog 7.) prilo1en je ovoj Uputi i ðini njen sastavni dio.

Õlanak 41.
Ovlaöteni predstavnici iz ölanka40. stavka 1. ove Upute odgovorni su, u okviru

svojilt ovlasti, za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:- predlaZu gospodarske subjekte kojima óe biti upuóen poziv na dosiavu foñude,- izraduju poziv na dostavu ponude,
- otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira þonude kojim
proöelniku upravnog tijela predlaZu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteiiju
za odabir ponude ili poniËtenje postupka nabave,
sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne

nabave.
Obrazac po_ziva na dostavu ponude (Prilog g.) izapisnika o otvaranju, pregledu i

ocjeniponuda s prijedlogom odabira ponude (Prilóg 11.) piilo1enisu ovo¡ Ufuiii¿iñ" n¡àn
sastavni dio' 

Õranak 42.
Za postupak jednostavne nabave otvara se poseban predmet sukladno propisima

kojise odnose na uredsko posfovanie, uznavoden¡-e evidencijskog broja nabave Èplana
nabave u nazivu predmeta, a upravna tijela su duZna, oOmân pã po'tretanju posiupka
jednostavne nabave, otvoriti predmet nabave i u aplikacijskom sustävu te póvezati ga s
planom nabave' 

Õranak 43.
Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje proöelnik

upravnog tijela.
Pozivu na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave obavezno se prilaZe

troðkovnik, a isti moZe sadrZavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, Ëriterije
koji óe se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove i^
iskljuöenje, kriteríje za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti õposoónosti), kriterije za
odabir ponude, bitne i posebne uvjete za iziréenje ugovorá te druge potrebne podätke,



dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omoguóuju izradu i dostavu
ponude.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraói
od 5 dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluöaju Zurne nabave.

Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili veóe od 26.540,00 eura u
ugovoru o nabavise od ponuditelja mora zatraäitijamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

Ölanak 44.
Sve zatraZene dokumente, osim jamstva za ozbiljnost ponude koje se dostavlja u

izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom presliliom
smatra se i neovjereni ispis elektroniðke isprave.

Ovlaöteni predstavnici mogu od nadleZnog tijela zatraliti provjeru dostavljenih
dokumenata.

Ukoliko su informacije ili dokumentacija koju je trebao dostaviti gospodarski
subjekt nepotpuni ili pogreðni ili se takvima ðine ili ako ñedostaju, ovlaðteni þredstavnici
mogu, poðtujuói naöela jednakog tretmana i transparentností, zahtijevati od gospodarskih
subjekata da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuZne informacije ili dókumentaciju
u primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 3. ovog ölanka ne smije dovestí do pregovaranja u
vezí s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu,
ovlaðteni predstavnici su obvezni od proöelnika upravnog i¡eta zatra1iti obrazlo1enje o
moguónosti preuzimanja obveza i sklapanja ugovora ó öemu se navodi bilje5kã u
zapisniku o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude.

Õlanak 45.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od 2.650,00

eura i manje od 9.300,00 eura i odabir ponude provodi se naiem el¡u zatraaene na;man¡ã
tri ponude, prikupljene na dokaziv naöin (elektroniökom poðtom, putem ovtaðtenóg
pruZatelja poötanskih us.luga ili druge odgovarajuóe kurirske sluZbe idr.), osim u sluöajü
nabave izölanka L stavka 2. pravilnika.

Clanak 46.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veóe od g.300,00

eura provodi se, u pravilu, putem EOJN RH, pozivom na dostavu ponude najmanje tri
gospodarska subjekta, osim u sluöaju nabave iz ölanka 8. stavka 2. Þravilnika.
, U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednostijednake ili veóe od
26'540,00 eura ukoliko se isti provodi javnom objavom postuþka jednostavne nabave u
EOJN RH, upravno tijelo je duZno poveznicu na postupak na'bavé u EOJN RH objaviti i
na internet stranícam a Zupan¡e.

U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednostijednake ili veóe od
26.540,00 eura, ukoliko se isti planira provesti putem EOJN RH, ali nê¡avnom objavom
postupka jednostavne nabave, upravno tijelo je duZno na internet stranicam a fuupan¡e,
prije pokretanja postupka nabave, u trajanju najmanje 5 dana, objaviti obavijest o nam¡äri
provodenja postupka jednostavne nabave.

Sastavni dio obavijesti iz stavka 3. ovog ölanka, koja se objavljuje se na obrascu
(Prilog 10.) koji je priloZen ovoj Uputi i öini njezin sastavni dio, je frijedlog poziva za
dostavu ponuda sa svim prilozima iz óranka 43. stavka 2. ove upuie.'
. Na temelju obavijesti iz stavka 3. ovog ötanka gospodarski subjekt moZe iskazati
interes za sudjelovanje u predmetnom postuþku jednostavne nabave iemeljem kojeg su
mu ölanovi struðnog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nábave 

'dj¿n¡,
putem EOJN RH, uputiti poziv za sudjelovanje u postupku jednostavne nabave.



U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednostijednake ili veóe od
26.540,00 eura, koji se ne provodi putem eO¡ru RH,'upravño tijelo je duZno poziv Ãa
dostavu ponuda sa svim prilozima objaviti i na interneistä; stran¡c¡ Z-upantje.

U sluöaju kada se postupak jednostavne nabave provodi putem'rojru RH uz poziv
na dostavu ponude potrebno je objaviti popratni dopis (Þrilog B.) ör.¡i nacrt je priloZen ovoj
Uputi iöini njen sastavni dio.

ëlanak 47.
Ukoliko se po.nude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude morabíti naznaöen: naziv i adresa naruöitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski brolnabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi ie naznaúa ))ne otvaraj<.
Postupak zaprimarya i evidenttanja ponuda odvija se sukladno ðlancima 26. - 2g.ove uPute 

cranak 4g.
U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim akoje druköije odredeno pozivom na dostavu ponuda.
Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svimuvjetima izahtjevimaizpoziva na dostav, ponrãe. '

Õlanak 49.
. . Ponuditelji.. u.. postupku jednostavne nabave mogu nastupiti samostalno, kaoza¡ednica pon ud iterja i samostarno s pod ugova raterj ima.

Zaiednica ponuditelja mora dostaviti dokumente koji su traaenitemeljem poziva nadostavu ponude sukladno ölanku 43. ove Upute za svakóg ölana za¡eonice.
Ponuditelj koji namjerava dati dio ugovora o jedriostavnoj ñauav¡ u podugovor

ob.v-ezan je u ponudi navesti koji dio ,gouõt" namjeiava dati u fodugovor (predmet ilikoliöina, vrijednost ili postotni udio), podãtrc o poougovarateljima (naziv ilitvrtka, sjediöteili nacionalni identifikacijski broj, broj raðun", ,"lionrki zastupnici podugovaratelja) idostaviti dokumente koji su traZeni temeljem pozivana dostavu þonrO'" sukladno ölanku43. ove Upute.
Ako se dio ugovora o jednostavnoj nabavi daje u podugovor, tada se zadio ugovorakojije ístí izvrÕio neposredno plaóa podugovaratelju (osim 

"lko 
,jourratelj dokaze da suobveze p-rema podugovaratelju za la¡ dio ugovoia ìee podmirene). ugovaratelj morasvom raöunu ili situaciji príloZiti raöune ili situacije svojih poárgou"ratelja koje jeprethodno potvrdio.

Õlanak S0.
obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o poniðtenju

postupka jednostavne nabave donosi proöelnik upravnog tijela na teme¡u oostav¡enðgprijedloga ovlaðtenih predstavnika.
U sluöaju donoöenja obavijesti o poniötenju postupka jednostavne nabave teponovne provedbe poniötenog postupka nabave, ¡siise provodi fod novim eviaenc¡stimbrojem nabave.
Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Oþavijest o poniËtenjrrpostupka jednostavne nabave'nije upravni akt. Protiv Obavijesti o odabiru u predmetujednostavne nabave ili poni5tenju postupka jednostavne nabave nrje dopuðtenoizjavljivanje Zalbe.
Nacrti Obavijesti o odabiru (Prilog 12.) 1 Obavíjesti o poniõtenju (prilog 13.)postupka jednostavne nabave priloZeni su ovoj lputi i ðinê njen sästaun¡ oio.
Upravna tijela duZna su aZurirati postup-ke'objavljenihlednostavnin nabava.



Õlanak 51.
Nakon donoöenja Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave, sklapa se

ugovor o nabavi ili okvirni sporazum jednostavne nabave.
Okvirni sporazum jednostavne nabave moZe se sklopiti u sluöaju zajedniðke

nabave, viöegodiðnje nabave ili potrebe za godiönjim ugovorima.

Õlanak 52.
Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovom Glavom

Upule na odgovarajuói se naöin mogu primrjeniti odredbe ZJN 2016 i podzakonskih
propisa iz podruöja javne nabave.

9. SKLAPANJE, IZVRSAVANJE I IZMJENE ucovoRA tLt oKVtRNoc spoRAzuMA

Õlanak 53.
Ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum s odabranim ponuditeljem sklapa se u

pisanom obliku u roku od g0 dana od dana izvrönosti odluke o odabiru.
Nakon ðto odluka o odabiru postane izvrðna, Upravni odjel najkasnije u roku od 7

radnih dana dostavlja u elektroniökom obliku upravnom tijelu prijedlóg ugovora o javnoj
nabavi, odnosno okvirnog sporazuma s prilozim a (uvez pónude, iroStóvnit, specifikacije
idr.) na eventualnu doradu idopunu podataka (ktasa, ur'broj, datum sklapanja, ovlaötene
osoba za pracerye izvr5enja ugovora, i dr.).

pPravno tijelo dostavlja ugovor o javnoj nabavi, odnosno okvirni sporazum na
potpís Zupanu ilí osobi koju oh oviastite gá potóm prosljeduje odabranom ponuditelju na
sklapanje, pri öemu vodi raöuna o krajnjim rokovima utúrdenim stavkom 1. ovog ¿lanta ¡
zJN 2016 

cranak s4.
Kod svih postupaka nabave koji su dovr5eni sklapanjem ugovora ili okvirnog

sporazuma, upravno tijelo je duZno u roku I dana od dana sklapanja podatke ã
sklopljenom ugovoru ili okvirnom sporazumu upisati, a skenirani ügouo¡. ili okvirni
sporazum pohraniti. u aplikacijski sustav te Upravnom odjelu dostavitiJeOan primjerak
izvornika ugovora ili_okvirnog sporazuma, vodeói raöuna o rokovim a 

-za 
obj'avljiúanje

obavijesti iz ölanka 57. stavka 2. ove Upute.
Ugovor, odnosno okvirni sporazum sadrZava evidencijski broj nabave iz plana

nabave te oznaku klase i urudZbenog broja prema pravilimá uredskog poslovan¡a, a
sastavlja se u 4 istovjetna primjerka od kojih svaka ugovorna stranala dr1ava þo 2Primjerka' 

cranak 5s.
Upravna tijela su obvezna osigurati zakonito, namjensko i svrhovito koriðtenje

proraðunskih sredstava.
U svrhu kontrole ugovora o nabavi proöelnik upravnog tijela imenuje osobu za

praóenje ikontrolu izvr5enja ugovora na naðin utvrden u ölankù2i. stavku 3. iðlanku ¿0.
stavku 2. ove Upute koja je obvezna je kontrolirati da lije izvrSenje ugovora o javnoj ilijednostavnoj nabavi ili okvirnog sporazuma u skladu s uv¡étimã odredenima u
dokumentacíji o nabavi, pozivu na dostavu ponuda iodabranom ponudom.

Osoba za pnÓ,erye i kontrolu i11röenja ugovora o javnoj na'bavi potvrduje izvröenje
potpisom na primci, otpremnici, bilje5ci, zapisniku, gradevinskom dnevniku, gradeuinsf'o¡
knjizi ili drugom odgovarajuóem dokumentu.

U sluðaju ned.ostataka, djelomíönog izvröenja il¡ neizvrðenja ugovora, takva
okolnost navodi se u dokumentu iz stavka 6. ovog ölanka.

U svrhu praóenja kvalitete dobavljaöa jðdnostavne nabave, za svaki izvröeni
ugovor jednostavne nabave, potrebno je u aplikacijskom sustavu unijeti ocjenu kvalitete
izvr5enja ugovora odnosno pruZatelja usluga, ¡zvódaöa radova ili iéporuötelja robe, u



roku do I dana od dana konaönog izvr5enja ugovora evidentiranog u aplikacijskom
sustavu (status 80).

Osoba za pracenje i kontrolu izvrðenja ugovora o javnoj nabavi ili okvírnog
sporazuma duZna je ispuniti Obrazac za kontrolu izvröenja ugovora o javnoj nabavi kofi
se nakon izvröenja ugovora dostavlja Upravnom odjelu zajedño s primjerkom okonöanä
situacije ili raöuna te se uöitava u Riznici uz predmeini posiupak.

Upravno tijelo koje je pratilo izvröenje ugovora o javnoj nabavi izdale potvrde o
uredno ispunjenim ugovorima.

Obrazac za kontrolu izvr5enja (prilog 14.) prilo1en je ovoj Uputi i öini njen sastavni
dio.

Clanak 56.
Ugovor o nabavi smije se izmij.enititijekom njegova trajanja bez provodenja novog

postupka nabave samo u skladu s odredbama ZJN ZOrc.
. llmiene ugovora o nabavi inicira upravno tijelo prijedlogom dodatka ugovora uz

obrazloäenje koje minimalno sadrZi:.opis nabave pi'¡e i póslijeizmjene, razlogé izmjenesa opisom okolnosti. zbog kojih je Ízmijenjen ugovor, te prema potrebi,
po.,veóanje/smanjenje cijene prouzroðeno uvodenjem izmjãne uz dokaie naued'enog s
oöítovanjem o dodatnom osiguranju sredstava, utôl¡ro je frimjenjivo.

Upravno tijelo duZno je u roku od I dana od dana stlapan.¡a dostaviti dodatak
ugovora, zajedno sa obrazloZenjem iz stavka 2. ovog ölanka, Upravnbm odjelu kojióe isti
upisati u aplikacijski sustav.

Upravni odjel objavljuje sve izmjene ugovora u EOJN RH sukladno ZJN 2016.
Ako su izmjene ugovora o javnoj nabavi za vrijeme tra¡aryaznaðajne u odnosu na

sadrZaj osnovnog ugovora sukladno zJN 2016, obvezno ¡e proúesti novípostupak javne
nabave.

IO. OBJAVE, REGISTAR UGOVORA I IZVJESTE¡I O NABAVI

Õlanak 57.
Objave o javnoj nabavi koje objavljuje Upravni odjel vr5e se na standardnim

obrascima propisanim zJN 2016 i podzakonskim propisima.
Za svaki dostavljeni ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum, temeljem odredbe

ölanka 53. stavka 1. ove Upute, Upravni oð¡el.¡e obvezan posiati na objavljiuan¡" ooavi¡est
o dodjeli ugovora u roku od 30 dana od dana sklapanja ugovora o jaunó; naoaú¡ ¡li
okvirnog sporazuma.

Upravna tijela duZna su u roku od 30 dana od sktapanja ugovora íli okvirnog
sporazuma o jednostavnoj nabavi temeljem provedenog postupta putem EOJN RHposlati obavijest o dodjeli ugovora u EOJN RH.

Õlanak 58.
Upravni odjelp.rati registar ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave ðrjaje vrijednost bez PDV-a jednaka íli veóa od 2.650,00 äura (u daljnjém tekstu: Registar). 

-

Upravna tiiela su zaduäena za. ahriranie poclataka r.r nägistru za sve postupke
jednostavne nabave koji su provedeni putem f-Olñ nn.

Upravni odjel je zaduäen za ahuriranje podataka u Registru za sve postupke
nabave izuzev onih iz stavka 2. ovog ðlanka, a sukladno ZJÑ 2016 i podzåkon.'ki,
propisima.

. .Upravní odjel ie zaduäen za uspostavu i vodenje registra ugovora o jednostavnoj
nabavi sklopljenih temeljem ðlanka 38. stavak 1. ove Ûputð kojí sãobjavljuþ na interneí
stran icam a Zupantle i alurira tromjeseðno.



Upravni odjelje duäan do 31 . oäujka svake godine kontrolirati i uskladiti podatke uRegistru radi izrade godi5njeg statistiðkóg izvjesc{za prethodnu godinu.

Õlanak 59.
Upravni odjel tromjeseöno podnosi Zupanu izvjeötaj o izvrðenju plana nabave.
Na zahtjev.Upravnog odjela, a za potrebe izrade'godisnjeg izvjeðtaja, upravna

tijela su obvezna Upravnom odjelu dostaviti pisano obraÃoaenjé åznô" oárirpân;" üodnosu na usvojeni plan nabave.

I2. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Õlanak 60.
Upravna tijela su duhna ovu Uputu kao i svaku njezinu izmjenu i dopunu dostavitipravnim osobama zakoje su proraöunski nadlezna, naâaljnje poétupan¡e.'

Clanak 61.
Pravne ot9?9 

_obyezne su postojeóe interne akte o jednostavnoj nabavi uskladiti sodredbama ZJN 2016, Pravilnika i ove Upute, u roku oo áo dana od étupanja na snaguove uPute 
cranak 62.

Prílog 1' Obrazac Plana nabave iz ðlanka 14. slavka 5., Prilog 2. Obrazac zahtjevaza suglasnost Zupana za pokretanje nabave iz ötanka 16. stavka 7., pritog 3. Obrazaclnic¡-alnog zahtleva iz ölanka 19. étavka 6., Prilog 4. obrazac zangeva za provedbupostupka nabave iz ölanka 22. stavka 7., Prilog 5. obrazac llavL o postojanju ilinepostojanju sukoba interesa za öla.na...struönog þov.¡erenstva iz élanra z't. stávtä 0.,Prilog 5a' obrazac .lllave o postojanju ili neposó.¡än¡u sukoba interesa za ðelnika/ölanaupravnog/upravljaökog/nadzornog tijela naruöitelja 
'iz 

ölanka 21. stavka 6., nritog O.

QlJa¡ac o zaprimanju dokumenãta i predmeta i) ölan*a 22. stavka 6., prilog 7. Nacrtodluke o pokretanju.postupka jednostavne nabave i imenovanju ovlaðtenih predstavníka
za pripremu i provedbu postupka z ölanka40. stavka 7., Prilog B. Nacrt oopisa ,.poi.:ina dostavu ponude.u postupku jednostavne nabave iz clanl<a 46.stavka 2., prilogã
obrazac poziva na dostavu ponuúe iz ðlanka 41. stavka 2., prilog lo. oørazac obavijestio namjeri provodenja postupka jednostavne nabave iz ölanka iA. stavka +., prilog-1-1-.
oblazac Zapisnika o_otvaranju, pregledu locjeni ponuda s prijedlogom odabira ponuderzölanka 41. stavka.2., Prilog 12. Ñacrt ooáv¡edti o odabiru u predmetu jednostavne
nabave iz ðlanka iz ölanka 50. stavka 4., Pritog t â. ruacrt obavijesti o pòn¡st"Áj, postrptãjednostavne nabave iz ölanka 50. stavka 4., i obrazac za kontrolu izvrsenja ugovora ojavnoj nabavi izölankaizölanka5S. stavka 8. ove Upute prilaause ovoj Uputiiöine njezinsastavni dio' 

Õranak 68.

. Danom stupanja la slagu ove-Upute prestaje va1iti Uputa o postupanju u nabavirobe, radova ili usluga (KLASA: 022-04i1g-oin; ungnoJ: z,lzo 1,-ö1-o1ts-19-6) od 14.sijeönja 2019. godine.

ova uputa stupa na snasu r,r $[ljX1tr13. sodine.

KLASA: 024-01 123-01 I 1 3
URBROJ: 217 0-01 -01 t6-23-s
Rijeka, 3. travnja 2023.
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